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1. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a stabili modul de realizare a activititii,
compartimentele i persoanele implicate.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad si descrie modul
de derulare si de inregistrare in evidenta contabild a operatiunilor specifice pentru plata
burselor si ajutoarelor sociale.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.Legea nr.82/1991- Legea contabilitajii

3.2.Legeanr. 1/2011 —Legea Educatiei Nationale cu modificirile $i completirile ulterioare
3.3. Ordin nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu
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3.4.0rdin nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale

3.5.0MFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitifii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia

3.6.0MFP 400/12.06.2015 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzind
standardele de management/control intern la entitdfi publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control managerial

4. DEFINITII SI ABREVIERI
Procedura operationald = prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati in vederea realizirii activitatii.
P.0O.= procedura operational3
S.F.C.= Serviciul financiar contabil
C.F.P.P.= Control financiar preventiv propriu

5. DESCRIEREA ACTIVITATII
5.1. Generalitati
5.1.1. Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad acordi burse §i ajutoare sociale studentilor s#i
de la ciclurile de studii universitare de licentd si de master.
5.1.2. La Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad, pot beneficia de burse si ajutoare sociale
studentii roméni, Inmatriculati la cursurile de zi, cu domiciliul stabil in Roménia, care
indeplinesc conditiile stabilite prin regulamentul de acordare a burselor.
5.1.3. Absolventii cu diplomd de licentd care urmeazi o altd specializare si studentii
reinmatriculati pot beneficia de burse de la bugetul de stat, cu condifia ca numérul anilor
(semestrelor) in care au beneficiat de bursi s& nu depéigeascd numarul anilor (semestrelor)
de studiu prevdzut ca duratd de scolarizare la specializarea de la care urmeazi si
beneficieze de bursi.

5.2.Categorii de burse, perioada de acordare, repartizarea fondului $i cuantumurile
5.2.1. Studentii de la cursurile de zi pot primi, in conformitate cu prevederile Legii
invitimantului nr. 1/2011 —Legea Educatiei Nationale cu modificérile si completérile
ulterioare, si Hotdririi de Guvern nr.558/1998 urmitoarele categorii de burse: burse de
performanti, burse de merit, burse de studiu, burse de ajutor social, alte forme de sprijin
material si ajutoare sociale de la bugetul de stat sau pe baza de contract din partea agentilor
economici precum si credite de studiu acordate de banci. Raspunderea pentru indeplinirea
condifiilor de acordare a burselor revine facultitilor, respectiv Comisiilor de acordare a
burselor constituite la nivelul facultatilor, precum si a Comisiei centrale de acordare a
burselor.
5.2.2. Acordarea burselor se va face pe baza clasamentului, in functie de medie, indiferent
de statutul de gcolarizare a studentului, astfel:
a. subventionat de la buget;
b. cu taxa
¢. cetdfeni de etnie rromi admisi la studii in Roménia, ca nebursieri ai Statului Romén si
care satisfac conditiile prevazute d¢ REGULAMENTUL de acordare a burselor i a altor
forme de sprijin material pentru studentii Universitétii"Aurel Vlaicu" Arad.
5.2.3. Fondurile necesare pentru onorarea burselor se constituie din:
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a, alocafia bugetard a Ministerului Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice, repartizat
universitdfilor proportional cu numdrul studentilor la cursurile de zi;

b. din burse atribuite de citre agenti economici, asociatii nonguvernamentale, fundatii, etc.
¢. din veniturile proprii ale universititii, in cota stabilitid de Consiliul de Administratie al
Universitatii.

5.2.4. Repartizarea fondurilor pe facultifi se face in limita fondurilor alocate de citre
Ministerului Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice prin contractul institutional, direct
proporjional cu numdrul de studenti inmatriculati la cursurile de zi, bugetati, prin Consiliul
de Administratie al Universitiii.

5.3.Plata in numerar a burselor

3.3.1.In baza situatiilor centralizatoare primite de la facultifii privind studentii care
beneficiazd de burse s§i alte drepturi sociale administatorul financiar din cadrul
C.F.C.intocmeste dispozitia de platd pe numele studentului beneficiar

5.3.2.5tudentul se prezinti la casieria Universititii cu dispozitia de plati si
Buletinul/Cartea de identitate iar casierul efectueazi plata burselor si aajutoarelor sociale
citre beneficiari conform situatiilor centralizatoare primite

5.3.3.Beneficiarii burselor si ajutoarelor sociale semneazi situatiile centralizatoare in
momentul efectuiirii plitilor.

5.4.Plata prin card

S54.1In baza situafitlor centralizatoare primite de la facultifii privind studentii care
beneficiazi de burse g§i alte drepturi sociale administatorul financiar din cadrul
C.F.C.intocmeste formalititile pentru virarea acestora pe cardurile bancare ale studentilor.
5.4.2 Beneficiarul bursei/ajutorului social comunicd C.F.C. contul bancar unde urmeazi a se vira bursa /

ajutorul social

6. PRECIZARI FINALE SI TRANZITORII

6.1. Prezenta procedurd intrd in vigoare incepand cu ziua urmitoare celei In care a fost
aprobat de cétre Consiliul de Administratie al Universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.

6.2. Orice modificare a procedurii se aprobd de citre Consiliul de Administratie al
Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad si intrd In vigoare Incepdnd cu ziua urmitoare celei

in care a fost aprobata.




